Duplikaty swiadectw i dyplomoéw panstwowych wydaje sie zgodnie z §24 ust. 1-11
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie Swiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 1700 z pdin. zm.).

Il. Wymagane dokumenty

e whniosek o wydanie duplikatu (wzér do pobrania ponizej) powinien by¢ dostarczony
osobiscie lub przestany za pomocg skrzynki e-PUAP /CKZIULodz/SkrytkaESP ew. na
adres mailowy sekretariat.cku@cez.lodz.pl z wykorzystaniem podpisu elektronicznego
lub profilu zaufanego

o kserokopia dokumentu jezeli jest w posiadaniu wnioskodawcy,

e dokument  potwierdzajgcy  dokonanie  optaty za  wydanie  duplikatu
Swiadectwa/dyplomu,

e upowaznienie wystawione przez wiasciciela dokumentu — w przypadku gdy
whnioskodawca nie jest osobg, na ktérg wydano oryginat dokumentu.

lll. Optata skarbowa

Zgodnie z § 29 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w
sprawie $wiadectw, dyplomdéw panstwowych i innych drukéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 1700 z
pozn. zm.), w zwigzku z art.6 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z
2019 r. poz. 1000 z pdzn. zm.) oraz w zwigzku z cz. Il pkt 5 zatgcznika do tej ustawy, za wydanie
duplikatu $wiadectwa, dyplomu pobiera sie opfate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu. Optata ta wynosi 26,00 zt.

Optate nalezy wnies¢ na rachunek bankowy:
2112401037 1111 0011 0912 0712

IV. Termin i sposéb zatatwienia

e jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje a dokumentacja niezbedna
do wystawienia duplikatu znajduje sie w posiadaniu archiwum duplikat wydaje sie bez
zbednej zwtoki nie pdziniej niz w terminie 1 miesigca, a w sprawach szczegdlnie
skomplikowanych w ciggu 2 miesiecy - art. 35 & 1i 3 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.z 2020 r. poz. 256),

e jezeli nie zostata przedtozona petna dokumentacja wnioskodawca zostaje
zobowigzany telefonicznie lub pisemnie do uzupetnienia wniosku,

e jezeli mimo wezwania wniosek nie zawiera niezbednych informacji albo Archiwum nie
posiada stosownej dokumentacji przebiegu nauczania, pisemnie odmawia sie wydania
duplikatu,
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