Zatgcznik nr5 do Procedury bezpieczenstwa
na terenie CKZiU w Lodzi
w okresie pandemii COVID-19

Procedury dotyczace organizowania i przeprowadzania w 2020 r.
egzaminéw maturalnych (EM) w CKZiU w Lodzi.

1. Zdajacy oraz inne osoby biorace udzial w organizowaniu i przeprowadzaniu

egzaminow

1.1. Na egzamin moze przyjs¢ wylacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny
pracownik szkoty), bez objawow chorobowych sugerujacych chorobe zakazng.

1.2. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczaca
w przeprowadzaniu egzaminu nie moze przyjs¢ na egzamin, jezeli przebywa
w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo sama jest
objeta kwarantanng lub izolacja w warunkach domowych.

1.3. Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoly,
z wyjatkiem sytuacji, kiedy zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu sig.

1.4. Podczas egzaminu w szkole mogg przebywa¢ wylacznie:

1) zdajacy,

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czlonkowie zespolow
nadzorujacych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci pracujacy ze zdajacymi,
ktorym przyznano dostosowanie warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu,
0soby wyznaczone do przygotowania

1 obstugi oraz obstugujace sprzgt 1 urzadzenia wykorzystywane w czasie egzaminu
(np. komputery, sprzet medyczny), asystenci techniczni

3) inni pracownicy szkoly odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystoSci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.

4) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania
z przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu,

5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka koniecznos¢.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty osoéb innych niz wyzej wymienione,
W tym rodzicow/prawnych opiekundéw uczniow (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgode na
taki sposob dostosowania warunkéw przeprowadzania egzaminu wydat dyrektor OKE,

lub jezeli zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu si¢), przedstawicieli mediow.



1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.
1.10.
1.11.

1.12.

1.13.

Jezeli to mozliwe, w dniach, w ktérych jest przeprowadzany egzamin, w szkole nie
nalezy prowadzi¢ zaje¢ edukacyjnych dla innych uczniow lub nalezy rozpoczaé
prowadzenie zaje¢ po zakonczeniu egzaminu w danym dniu i zdezynfekowaniu

pomieszczen.

Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoly zbednych rzeczy, w tym Kksiazek,

telefonow komorkowych, maskotek.

Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wlasnych przyboréw pismienniczych, linijki,
cyrkla, kalkulatora itd. Jezeli szkola zdecyduje o zapewnieniu np. przyborow
pis$mienniczych albo kalkulatoréw rezerwowych dla zdajacych — konieczna jest ich
dezynfekcja. W przypadku materialéw jednorazowych, ktorych zdajacy nie zwracaja,
dezynfekcja nie jest konieczna. Zdajacy nie moga pozyczaé przyboréw od innych
zdajacych.

Cudzoziemcy przystgpujacy do danego egzaminu, ktérym jako sposob dostosowania
egzaminu przyznano mozliwo$¢ Kkorzystania ze stownika dwujezycznego, sa
zobowigzani przynies¢ wiasne stowniki, ktore przed egzaminem powinny zostaé

sprawdzone przez cztonka zespotu nadzorujacego (w rgkawiczkach).

Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynie$¢ wtasng butelke z woda.
Na terenie szkoty nie ma mozliwosci zapewnienia positkow.

Osoby przystepujace do wigcej niz jednego egzaminu w ciggu dnia beda mogly zjes¢
przyniesione przez siebie produkty w przerwie migdzy egzaminami.

Osoby, ktore przystepuja do dwoch egzaminow jednego dnia, mogg w czasie przerwy
opusci¢ budynek szkoty albo oczekiwaé na terenie szkoty, na rozpoczecie kolejnego
egzaminu danego dnia, jezeli zapewniona jest odpowiednia przestrzen.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych cztonkow
zespoldw nadzorujacych, ktorzy beda mogli, nawet w dniu egzaminu, zastapi¢ osoby,
ktore z uzasadnionych powodow, w tym ze wzgledu na chorobe, nie bedg mogty przyjs¢

do pracy w dniu egzaminu.

2. Srodki bezpieczenstwa osobistego



2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowuja odpowiedni
odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.

Na teren szkoly moga wejs¢ wylacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczkg
jedno- lub  wiclorazowa, materialem, przylbica - w  szczegolnosci
w przypadku osoéb, ktore ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywaé ust
1 nosa maseczky). Zakrywanie ust 1 nosa obowigzuje na terenie calej szkoly,

z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajgcych lub

po podejsciu zdajacych do stanowiska komputerowego w przypadku EM.

Podczas wpuszczania ucznidow do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujacego
moze poprosi¢ zdajacego o chwilowe odstonigcie twarzy w celu zweryfikowania jego
tozsamosci (konieczne jest wowczas zachowanie

co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

Zdajacy sa zobowigzani zakrywaé usta 1 nos do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajacy
ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i1 nos, kiedy:

1) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie

2) wychodzi do toalety

3) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z Sali egzaminacyjnej.

4) Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, cztonkowie zespolu nadzorujacego,
obserwatorzy 1 inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu, np.
specjalisci z zakresu niepelnosprawnosci, nauczyciele wspomagajacy, podczas
poruszania si¢ po sali egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos. Moga
odstoni¢ twarz, kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo stojac, przy
zachowaniu niezbednego odstepu.

Zaréwno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujacego moga — jezeli uznajg to za

wlasciwe — mie¢ zakryte wusta 1 nos w trakcie egzaminu, nawet

po zajeciu miejsca przy stoliku / stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku zdajacych)
lub Kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo stojac

(w przypadku cztonkow zespolu nadzorujagcego i1innych oséb zaangazowanych

w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

Zdajacy nie moga przebywaé¢ w sali egzaminacyjnej podczas przerw migdzy

poszczegblnymi zakresami, sesjami lub zmianami egzaminu, ze wzgledu na



2.6.

2.7.

konieczno$¢ przeprowadzenia dezynfekcji tych miejsc oraz — jezeli to konieczne —
znajdujacych si¢  w nich sprzgtow.

Zdajacy, ktorzy ze wzgledéw zdrowotnych nie moga zakrywaé ust i nosa maseczka,
moga  nosi¢  przylbice albo, jezeli nie mogg rowniez  korzystaé
z przytbicy, przystapi¢ do egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji
minimalny odstgp, jaki musi zosta¢ zachowany pomigdzy samymi zdajacymi oraz

zdajacymi i cztonkami zespolu nadzorujacego, wynosi 2 m.

Szczegbdlowe rozwigzania techniczne zwigzane z organizacja pracy zdajacych, ktorzy ze

wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa

1) Sytuacja, w ktorej dany zdajacy ze wzgledow zdrowotnych nie moze zakrywac ust
1 nosa, powinna zosta¢ zgloszona dyrektorowi szkoty nie pdzniej niz do 29 maja
2020 r.

2) Dyrektor szkoly niezwlocznie przekazuje informacj¢ o konieczno$ci  organizacji
egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej dyrektorowi okregowej komisji
egzaminacyjnej.

Cztonkowie  zespolu  nadzorujacego  oraz  inne  osoby  zaangazowane

w przeprowadzanie egzaminu, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywac ust

i nosa za pomocg maseczki, powinni — kiedy jest to konieczne — uzywac przyltbicy,

ktéra nie utrudnia oddychania.

3. Srodki bezpieczenstwa zwiazane z organizacjq przestrzeni, budynkoéw, pomieszczen.

3.1.

3.2.

Przy wejsciu do szkoty nalezy wywiesi¢ informacje:

1) dotyczaca objawOw zarazenia koronawirusem oraz sposoboOw zapobiegania
zakazeniu

2) zawierajaca nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej

3) zawierajacg adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego

4) zawierajacg numery telefonéw do stuzb medycznych

5) zawierajacg numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa (800 190 590).

Przy wejsciu do szkoly nalezy umiesci¢ plyn do dezynfekceji rak (Srodek na bazie
alkoholu, min. 60%) oraz zamie$ci¢ informacje¢ o obligatoryjnym korzystaniu z

niego przez wszystkie osoby wchodzace na teren szkoly.
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3.9.

Plyn do dezynfekcji ragk powinien by¢ réwniez dostgpny w kazdej sali egzaminacyjne;j.

Obok plynu nalezy umiesci¢ informacje¢ na temat prawidtowej dezynfekcji rak.

W przypadku egzaminu z przedmiotow/kwalifikacji, na ktorym dozwolone jest

korzystanie przez grupe zdajacych z np. jednego stownika, jednego egzemplarza

dokumentacji technicznej, tego samego urzadzenia, obok materialu/urzadzenia, z

ktérego moze korzysta¢ wigcej niz jedna osoba, nalezy ustawi¢ dozownik z ptynem

dezynfekcyjnym oraz poinformowac zdajacych

o koniecznos$ci korzystania z niego przed skorzystaniem z danego materiatu

egzaminacyjnego/urzadzenia.

Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajacych, mniej

wiecej co godzing w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz

budynku nie panuje zbyt duzy halas) oraz po egzaminie, dbajac

o zapewnienie komfortu zdajacych.

Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny by¢ otwarte, tak aby

zdajacy oraz inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu nie musiaty ich

otwiera¢. Wyjatek stanowig:

1) ES8, EGiEM z j¢zykow obcych nowozytnych w zakresie zadan na rozumienie ze
stuchu, podczas ktorych odtwarzane jest nagranie z ptyty CD,

2) sytuacje, w ktorych sale egzaminacyjne sa wietrzone, tak aby nie tworzy¢
przeciagow.

Jezeli ze wzgledow bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie moga by¢ otwarte,

nalezy zapewnic regularng dezynfekcje klamek/uchwytow.

Dla kazdego zdajacego zostanie zapewnione miejsce, w ktérym bedzie mogt zostawic

rzeczy osobiste — plecak, torbg, kurtk¢. Nalezy zminimalizowa¢ mozliwosé

kontaktowania si¢ 0sOb pozostawiajacych swoje rzeczy z osobami odbierajacymi swoje

rzeczy albo zadbac, by oczekujac na oddanie lub odbior swoich rzeczy zachowywali

odpowiednie $rodki bezpieczenstwa (odlegtos¢ od innych osob, zakrywanie ust 1 nosa).

Lawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowa¢ przed

1 po kazdym egzaminie.

Dezynfekowac nalezy roéwniez:

1) klawiatury, myszki i monitory dotykowe albo laptopy wykorzystywane
do przeprowadzenia egzaminu maturalnego z informatyki oraz dostosowania
wynikajacego z praca przy komputerze oraz sprzet i urzadzenia wykorzystywane

przez zdajacych.



3.10. Na terenie szkoty lub osrodka nalezy wyznaczy¢ i1 przygotowal pomieszczenie
(wyposazone m.in. w $rodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie
mozna odizolowa¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawoéw chorobowych.

3.11. Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowac zdajacych
0 obowigzujacych zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

- zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajacymi,

- obowiazku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego
Z nauczycielem, wyjscia do toalety lub wyjscia =z sali egzaminacyjnej
po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

- niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania
higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgigtym
tokciem lub chusteczka,

- konieczno$ci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych
po zakonczonym egzaminie.

Nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkota oraz przed salg egzaminacyjng

przed rozpoczgciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu.



